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มอีะไรเปลีย่นแปลง?

ระบบไดป้รบัปรงุนโยบายรหสัผ่านเพือ่เพิม่ความปลอดภยัในการเขา้ถงึขอ้มูล

1

รหสัผ่านมอีายุ

90 วนั

หลงัจาก 90 วนั ท่านจะตอ้งเปลีย่นรหสัผ่าน
ใหม่ เพือ่ป้องกนัการเขา้ถงึโดยไม่ไดร้บั

อนุญาต

2

รหสัผ่านตอ้งมี

ความซบัซอ้น

ตอ้งมอีย่างนอ้ย 8 ตวัอกัษร ประกอบดว้ย A-
Z, a-z, 0-9 และอกัขระพเิศษ

3

คร ัง้แรกหลงั

ระบบอพัเดต

Vendor ทุกท่านจะถูกใหเ้ปลีย่นรหสัผ่าน
ใหม่ เมือ่ Login คร ัง้ถดัไป



เง่ือนไขรหสัผ่านใหม่

รหสัผ่านตอ้งมอียา่งน้อย 8 ตวัอกัษร และประกอบดว้ยทัง้ 4 ประเภทนี้

A-Z

ตวัพมิพใ์หญ่

A B C ... Z

a-z

ตวัพมิพเ์ล็ก

a b c ... z

0-9

ตวัเลข

0 1 2 ... 9

!@#

อกัขระพเิศษ

! @ # $ % & *

✓ ตวัอย่างรหสัผ่านทีใ่ชไ้ด ้

Vendor@2026

MyPass#99

Acc$1234

✕ ตวัอย่างรหสัผ่านทีใ่ชไ้ม่ได ้

12345678 ไม่มตีวัอกัษร/อกัขระพเิศษ

abcd1234 ไม่มตีวัพมิพใ์หญ่/อกัขระพเิศษ

Abcdefgh ไม่มตีวัเลข/อกัขระพเิศษ



กรณีที่ 1 Login คร ัง้แรกหลงัระบบอพัเดต

1 เขา้หนา้ Login ตามปกติ

2 กรอก Tax ID + รหสัผ่านเดมิ + เลอืกบรษิทั

3 กดปุ่ ม Sign in

4 ระบบแจง้ 'รหสัผ่านหมดอายุ' → กด OK

5 ระบบพาไปหนา้เปลีย่นรหสัผ่านอตัโนมตัิ

6 กรอก: รหสัผ่านเดมิ + รหสัผ่านใหม่ + ยนืยนั

7 กดปุ่ ม บนัทกึ → เขา้ระบบไดป้กติ

ขัน้ตอนที ่4: แจง้เตอืนรหสัผา่นหมดอายุ

ข ัน้ตอนที ่5-7: หน้าเปลีย่นรหสัผา่น



กรณีที่ 2 รหสัผ่านใกลห้มดอายุ (เหลอืไม่เกนิ 7 วนั)

หน้าต่างแจง้เตอืนรหสัผ่านใกลห้มดอายุ

ขัน้ตอน

1 Login ตามปกติ

2 ระบบแสดงหนา้ตา่งแจง้เตอืน

3 เลอืกด าเนินการ:

เปลีย่นรหสัผ่าน

ไปหนา้เปลีย่นรหสัผ่านทนัที

ภายหลงั

เขา้ระบบไดป้กติ (แจง้เตอืนอกี 1 คร ัง้/วนั)



กรณีที่ 3 รหสัผ่านหมดอายุแลว้ (เกนิ 90 วนั)

ท่านจะไม่สามารถใชง้านระบบได้

จนกว่าจะเปลีย่นรหสัผ่านใหม่

1 Login ตามปกติ

2 ระบบแจง้ 'รหสัผ่านหมดอายุ' → กด OK

3 ระบบพาไปหนา้เปลีย่นรหสัผ่านทนัที

4 กรอกรหสัผ่านเดมิ + รหสัผ่านใหม่ + ยนืยนั

5 กดปุ่ ม บนัทกึ → ยนืยนั → เขา้ระบบได ้

ขัน้ตอนที ่2: แจง้ 'รหสัผา่นหมดอาย'ุ

ขัน้ตอนที ่5: ยนืยนัการบนัทกึ



กรณีที่ 4 เปลีย่นรหสัผ่านดว้ยตนเอง (กอ่นหมดอายุ)

สามารถเปลีย่นรหสัผ่านไดต้ลอดเวลา ไม่ตอ้งรอใหห้มดอายุ — อายรุหสัผ่านจะนับใหม่เป็น 90 วนั นับจากวนัทีเ่ปลีย่น

1 Login เขา้ระบบตามปกติ

2 กดเมนู Profile ทีเ่มนูดา้นซา้ย

3 กรอก รหสัผ่านเดมิ + รหสัผ่านใหม่ + ยนืยนั

4 กดปุ่ ม บนัทกึ

5 อายุรหสัผ่านนับใหม่เป็น 90 วนั

หน้า Profile ส าหรบัเปลีย่นรหสัผา่น



ลมืรหสัผ่าน— ตดิตอ่ Admin

ระบบไม่มฟัีงกช์นั 'ลมืรหสัผ่าน' โดยตรง กรณุาตดิตอ่ Admin เพือ่ขอ Reset รหสัผ่าน

1

แจง้ Admin

บอก Admin ว่าลมืรหสัผ่าน

›

2

Admin Reset

Admin รเีซต็เป็นรหสัตัง้ตน้

›

3

Login ดว้ยรหสัต ัง้ตน้

ใชร้หสัตัง้ตน้ทีไ่ดร้บั Login

›

4

เปลีย่นรหสัผ่านใหม่

ระบบบงัคบัเปลีย่นทนัที

หลงัจาก Reset แลว้ ระบบจะบงัคบัใหต้ัง้รหสัผ่านใหม่ตามเงือ่นไขทนัที (8+ ตวั, A-Z, a-z, 0-9, อกัขระพเิศษ)



ขอ้ควรระวงั

รหสัผ่านใหม่ตอ้งไม่เหมอืนรหสัเดมิ

ระบบจะไม่อนุญาตใหต้ัง้รหสัผ่านซ า้กบัรหสัเดมิ

กรุณาจดจ ารหสัผ่านของท่าน

ระบบไม่มฟัีงกช์นั 'ลมืรหสัผ่าน' โดยตรง ตอ้งตดิตอ่ Admin เทา่น้ัน

อย่าเปิดเผยรหสัผ่านใหผู้อ้ืน่

รหสัผ่านเป็นขอ้มูลสว่นบุคคล ไม่ควรแจง้ใหผู้อ้ืน่ทราบ
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